Rakosmente Kft.
A kozérdekii adatok kozzétételi kotelezettség teljesitésének
szabalyzata

Az informacios dnrendelkezési jogrol és az informacidoszabadsagrdl szold 2011. évi CXIL. tdrvény
{tovabbiakban: Tv.) 35.§ (3) bekezdés, valamint a kdzérdek(i adatok elektronikus kbzzétételére, az
egységes kizadatkeresd rendszerre, valamint a kdzponti jegyzék adattartalmara, az
adatintegraciora vonatkozo részletes szabalyokrol szdlé 305/2005. (XII. 25.) Kormanyrendelet
alapjan a kbvetkez&k szerint hatarozom meg a kdzérdek(i adatok kézzétételének szabalyait:

1. A szabalyzat célja

A jelen szabalyzat célja rogziteni, hogy a Rakosmente Varosfejlesztési, Varosiizemeltetd, Kivitelezd,
Karbantarté és Szolgaltato Korlatolt Feleléisségli Tarsasag (tovabbiakban Rikosmente Kft.) sajat
szervezetén bellll miként tesz eleget a Tv. és a végrehajtasi rendeleteiben eldirt, a kozérdekii és
kézérdekbdl nyilvanos adat kdzzétételére vonatkozé kotelezettségének.

2. A szabalyzat hatalya

Jelen szabalyzat személyi hatalya kiterjed a Rakosmente Kft-nél foglalkoztatott munkavallaldkra,
valamint a munkavégzésre irdnyuld egyéb jogviszony keretében foglalkoztatott személyekre, akik
kdzérdek( adatot vagy kézérdekbdl nyilvanos adatot tartalmazo adatkezelést végeznek.

3. Altalanos rendelkezések

A Rakosmente Kft. miikodteti a www.rakosmentekft.hu cimen honlapjat, ezért olyan adatfelelds, aki
maga teszi kbzzé az adatot, emiatt a Rakosmente Kft. a rendelet alapjan sajat honlapon kézzétevd
adatfeleldsnek mindsiil. A Tv. vagy mas jogszabaly alapjan a Rdkosmente Kft. honlapjan
kozzéteendd kdzérdekli adatokat és kbzérdekbdl nyilvanos adatokat nyitdlapjardl elérhetéen
teszi kdzze.

A honlapon a Tv. 33.§ (1) bekezdés alapjan a Tv. 1. szamu mellékletében meghatarozott Altaldnos
kozzétételi listaban szereplé adatok mindenki szamara, személyazonositas nélkiil, korlatozastol
mentesen, kinyomtathato és részleteiben is adatvesztés és torzulas nélkiil kimasolhaté madon, a
hetekintés, a letdltés, a nyomtatas, a kimasolas és a hdldzati adatétvitel szempontjabdl dijmentesen
elérhetdk. A kdzzétett adatok megismerése személyi adatok kozléséhez nem kotott.

4, A kozzétételi listak

A kozfeladatot ellatéd szervek tevékenységlikhoz kapcsolddoan a Tv. 1. szamu mellékletében
meghatdrozott adatokat (dltaldnos kdzzétételi lista) kozzéteszik. Az altalanos kdzzétételi lista a
szabalyzat 1. szamu meliéklete.

Jogszahaly egyes agazatokra, a kdzfeladatot ellato szervtipusra vonatkozéan meghatarozhat egyéb
kézzéteendd adatokat (killénds kdzzétételi lista)

A kdzzétételre kotelezett szerv vezetéje a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatdsag
vezetbje véleményének kikérése utan-, valamint jogszabaly a kdzfeladatot ellaté szervre, azok
iranyitasa, feligyelete ala tartozd szervekre vagy azok egy részére kiterjedé hatdllyal tovabhi
kételezten kdzzéteendd adatkor hatarozhat meg (egyedi kdzzétételi lista)
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5. Kozzététel, helyesbités, frissités és eltdvolitas

A kézzétételi adatfelel8sdk a kivant kdzzétételt megelSz&en legalabb 5 nappal a
kdzzétételi felelds rendelkezésére bocsatjak a kézzétenni kivant adatokat, melynek
megfeleld formatumra igazitdsaban segitséget nyujt az informatikus. A kézzétételre
szant adatokat az e-mailes levelezé rendszeren keresztil kell eljuttatni a kdzzétételi
felelds részére.

A vezetd beosztasu munkavallalok feleldsek azért, hogy a munkakérikhdz kapesolodd
kdzzétételre kbteles adatok a kbzzétételre felelés személy részére elkildésre keriiljenek
és felelnek a kézzétett k6zérdekl adatok hitelességéért.

A kdzzétételi felelds felel azért, hogy a vezetd beosztasu munkavallaldk aital eljuttatott
kdzzétételre kdteles adatok a megfelels idében a honlapra feltSltésre keriljenek.

Az informatikus gondoskodik a kdzzétett adatok mentésérdl.

A kozérdekii adat kdzzétételével, helyeshitésével, frissitésével vagy eltavolitasaval
kapcsolatban a kdzzétételi felelés kdteles az esemény bekdvetkeztének datumat és
id8pontjat, valamint az esemény kivaltasaban kézremiikodének a felhaszndténevét napldzni.

A kozzétételi felelés a kbzzétett adatok fontossagat, idGszerdiségét és értelmezhetdségét a
kdzzétételt kdvetben is folyamatosan figyelemmel kiséri.

A kozzétett kdzérdekd adatok pontatlannad, tévessé vagy iddszer(itlenné valasa esetén, illetve ilyen
kézérdek( adatok feltirdsa esetén a kézzétételi adatfelelds allitja eld a helyesbitett, vagy frissitett
kozérdek( adatokat tartalmazd, kiilén jogszabdlyban meghatarozott kdzzétételi egységeket, és
azokat a kdzzétételi felelds ismételten kdzzéteszi.

Ha sajat honlapon kozzétett adatot kell eltavolitani, a kozzétételi adatfelelds altal megjeldlt
idépontban, ennek hidanyaban haladéktalanul a kézzétételi felelss kiteles intézkedni az adat
eltavolitasardl.

6. A kozzététellel kapcsolatos egyes feladat-és hataskérok

6.1) Az igyvezet§
- megallapitja és sziikség esetén médositja a kdzzétételi szabalyzatot;
- megéllapitja és sziikség esetén modositja a Rakosmente Kft. egyedi kbzzétételi listajat;
- meghatdrozza a szabalyzat végrehajtasaval kapcsolatos egyes munkakdri feladatokat;
- a kdzzététellel kapcsolatos feladatok nem megfelel teljesitése vagy elmulasztasa esetén, a
szabdlyzatot médositja és megteszi a sziikséges intézkedéseket.

6.2) A kozzétételi felelds

- gondoskodik a kdzzétételi listakon szerepld és kdzzétételre dtadott adatok pontos, naprakész
és folyamatos kozzétételérdl;

- a kdzzétett adatok pontossagat, idészer(iségét, olvashatésagat és értelmezhetdségét
folyamatosan figyelemmel kiséri;

- figyelmezteti a kozzétételi adatfeleldst a szlkséges adatfrissitésrél;

- elkésziti az egyedi kdzzétételi lista szerinti kozzétételi egységeket;

- elvégzi kdzzététellel, helyesbitéssel, frissitéssel vagy eltavolitassal kapcsolatos napldzasi
feladatokat.

A kdzzétételi felel8st az Ggyvezetd jeldli ki és bizza meg a feladatok ellatasaval. Elsé

sorban f&atlasu, adminisztrativ munkavallaldé nevezhetd ki, de megbizassal is ellathatd a

feladat. A kinevezés/megbizas hatdrozatlan idére szdl és visszavonasig érvényes. (Jelen

utasitas kiadasanak idépontjaban Fuzfa-Kubinyi Barbara lgyvezetdi asszisztens keriilt
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kinevezésre.)

6.3) Az informatikus:

- kialakitja a honlap strukturajat, tartalmat és formajat;

- gondoskodik az adatok jogosulatlan megvaltoztatasa, torlése, megsemmisiilése, sériilése
elleni védelemrdl, a sérilt adatok helyreallitasardl;

- figyelemmel kiséri az altalanos és egyedi kbzzétételi lista adatainak frissitését, segiti a
kozzétételi felelds megbizottjanak napi munkdjat;

- folyamatosan ellenérzi a honlapon kdzzétett kbzzétételi egységek megfeleld
olvashatdsagat;

- a kozzétételi listaknak megfelelGen elvégzi az archivalast, biztositja az archiv dllomany
elérhetfségét.

6.4) A Kozzétételi adatfelelds, a 2. pontban meghatdrozott, Rdkosmente Kft-nél foglalkoztatottak
- a munkakériikhéz kapesolddd kdzérdekl adatokat dsszegyjtik és elektronikus formdban
eljuttatjak a kozzétételi felelds részére kozzététel céljabsl;
- gondoskodnak a kdzzétett adatok aktualizalasardl és frissitésérdl.

7. A honlap kialakitasa

A kdzzétételre szolgalé honlapot ugy kell kialakitani, hogy az a széles kdrben elterjedt eszkdzdkkel
is olvashato legyen.

A kozzétett adatokat védeni kell a jogosulatlan megvialtoztatas, torlés, megsemmisiilés és
sériilés ellen. Amennyiben az adatok ismételt elGallitasa és kbzzététele mas modon nem, vagy
csak aranytalan kéltségekkel lenne biztosithatd, a jogosutatlan megvéltoztatas, torlés,
megsemmisilés vagy sériilés esetére a kizzétett adatokrdl biztonsagi masolatot kell késziteni.

8. A kbzzétett dllomanyok formatuma

Letdlthetd dllomanyoknidl elvart a nem maédosithatd, szerkeszthets formatum (pl. pdf).

Mas formatumokat egyéb rendelkezésre bocsatott allomanyoknal akkor lehet alkalmazni, ha a nem
madosithatd formatumok nem alkalmasak vagy csak jelentdsen hatranyosabb feltételek (méret,
sebesség) mellett alkalmasak ugyanazon informacidé megjelenitésére.

9, A szabalyzat hatalyba lépése

Jelen ~ modositott - szabalyzat 2022. majus 1. napjan lép hatdlyba és modositasaig vagy

visszavonasaig érvényes.

Budapest, 2022. mdjus 02.

Z
v . ¥
Fe“her Ka ro!Iy /%0;
ugyvezeto
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ALTALANOS KOZZETETELI LISTA

I. Szervezeti, személyzeti adatok

1. sz. melléklet

telefaxszama, elektronikus levélcime,
honlapja, ligyféiszolgalatanak elérhetéségei

Adat Frissités Megérzés
1. | Akozfeladatot ellatd szerv hivatalos neve, A vdltozdsokat Az elGzd allapot
székhelye, postai cime, telefon- és kévetden azonnal torlendd

2. | Akozfeladatot ellatd szerv szervezeti
felépitése szervezeti egységek megjeldlésével,
az egyes szervezeti egységek feladatai

A valtozasokat
kovetSen azonnal

Az el6z26 allapot
torlendd

3. | A kozfeladatot ellato szerv vezetSinek és az
egyes szervezetl egységek vezetdinek neve,
beosztasa, elérhetdsége (telefon- és
telefaxszama, elektronikus levélcime)

A valtozasokat
kévetden azonnal

Az eifizd allapot
torlendd

4. | Akozfeladatot ellatd szerv felettes, illetve
feligyeleti szervének, hatdsagi dontései
tekintetében a fellebbezés elbirdlasdra
jogosult szervnek, ennek hianyaban a
kdzfeladatot elldtd szerv felett torvényességi
ellendrzést gyakorld szervnek az 1. pontban
meghatdrozott adatai

A véltozdsokat
kovetben azonnal

Az el6z6 éllapot 1 évig
archivumban tartasaval

Il. Tevékenységre, miikddésre vonatkozé adatok

Adat

Frissités

Meg6rzés

5. A kozfeladatot ellato szerv feladatat,
hatdskorét és alaptevékenységét
meghatdrozd, a szervre vonatkozd
alapvetd jogszabalyok, kozjogi
szervezetszabdlyozd eszkozék, valamint a
szervezeti és miikodési szabalyzat vagy
lgyrend, az adatvédelmi és adatbiztonsagi
szabalyzat hatdlyos és teljes szvege

A valtozasokat kdvetden
azonnal

2 _ 2 4

Az eléz6 allapot 1 évig
archivumban
tartasaval

6. A kézfeladatot elldto szerv altal nydjtott
vagy koltségvetéséhdl finanszirozott
kozszolgditatasok megnevezése, tartalma,
a kdzszolgaltatisok igénybevételének
rendje, a kdzszolgaltatasért fizetendd dij
mértéke, az abbdl adott kedvezmények

A valtozasokat kovetden
azonnal

2

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban
tartasaval

7. A kbzfeladatot ellato szerv altal fenntartott
adatbazisok, illetve nyilvantartdsok leird
adatai (név, formatum, az adatkezelés
célja, jogalapja, idGtartama, az érintettek
kore, az adatok forrasa, kérdGives
adatfelvétel esetén a kitdltendd kérdsiv),
az adatvédelmi nyilvantartisba
bejelentendd nyilvantartasoknak az e
torvény szerinti azonositd adatai; a
kozfeladatot ellatd szerv altal -

A véltozasokat kovetSen
azonnal

a/a

Az el§zd dllapot 1 évig
archivumban

| tartasaval




alaptevékenysége keretében - gy(ijtott és
feldolgozott adatok fajtai, a hozzaféres
madja, a masolatkészités koltségei

8. A kozfeladatot ellato szerv dltal kdzzétett Folyamatosan Legalabb 1 évig
hirdetmények, kézlemények archivumban
tartasaval
9, A kozfeladatot ellatéd szervnél végzett A vizsgalatrdl sz6ld Az el628 dllapot 1 évig
alaptevékenységgel kapcsolatos jelentés archivumban
vizsgalatok, ellendrzések nyilvanos megismerését tartasaval
megallapitasai kévetSen
haladéktalanul
10. A kozérdek(i adatok megismerésére Negyedévente Az eldizd allapot
irdnyuld igények intézésének rendje, az tarlendd
illetékes szervezeti egység neve,
elérhetdsége, s ahol kijeldlésre keriil, az
adatvédelmi felelés, vagy az informacias
jogokkal foglalkoz6 személy neve
11. A kozfeladatot elldtd szervre vonatkozo A valtozasokat kévetGen | Az el5z6 dllapot
killongs és egyedi kdzzétételi lista azonnal torlendé
Ill. Gazdalkodasi adatok
Adat Frissités Megdbrzés
12. | A kozfeladatot elldtd szerv éves A viltozasokat kovetGen | A kozzétételt kbvetd
kdltségvetése, szamviteli torvény szerint azonnal 10 évig
beszamoldja vagy éves koltségvetés
beszdmoldja
13. | A kozfeladatot ellatd szervnél Negyedévente A kiitén jogszabalyban
foglalkoztatottak létszamara és személyi meghatarozott ideig,
juttatdsaira vonatkozo Osszesitett adatok, de legaldbb 1 évig
illetve dsszesitve a vezetéik és vezetd archivumban
tisztségvisel8k illetménye, munkabére, és tartasaval
rendszeres juttatasai, valamint
koltségtéritése, az egyéb alkalmazottaknak
nyujtott juttatdsok fajtdja és mértéke
dsszesitve
14. | Az dllamhéaztartas pénzeszkdzei A dontés meghozatalat | A kbzzétételt kdvetd 5

felhasznalasaval, az dllambhaztartashoz
tartozd vagyonnal torténd gazdalkodassal
Osszefuggd, 6tmillid forintot elérd vagy azt
meghaladd értékil drubeszerzésre, épitési
beruhazasra, szolgiltatdas megrendelésre,
vagyonértékesitésre, vagyonhasznositasra,
vagyon vagy vagyoni értékd jog atadasara,
valamint koncesszioba adasra vonatkozd
szerzddések megnevezése (tipusa), targya, a
szerzddést kot felek neve, a szerzddés
értéke, hatarozott iddre kotdtt szerzédés
esetében annak id8tartama, valamint az
emlitett adatok valtozasai, a
nemzetbiztonsagi, illetve honvédelmi
érdekkel kbzvetlenil dsszefliggd
beszerzések adatai, és a mindsitett adatok
kivételével

kovetd hatvanadik napig

évig
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A szerzGdés értéke alatt a szerz6dés

targyaért kikotott - altalanos forgalmi ado
nélkil szamitott - ellenszolgaltatast kell
érteni, ingyenes lgylet esetén a vagyon piaci
vagy kényv szerinti értéke kézil a magasabb
dsszeget kell figyelembe venni. Az
idGszakonként visszatérd - egy évnél
hosszabb idétartamra kotott -
szerzéidéseknél az érték kiszdmitdsakor az
ellenszolgiltatds egy évre szamitott Gsszeget
kell alapul venni. Az egy kdltségvetési évben
ugyanazon szerzddé féllel kotott azonos
térgyu szerzédések értékét egybe kell
szamitani

15. | A kozfeladatot ellatd szerv altal nem Negyedévente A kildn jogszahalyban
alapfeladatai ellatdsara (igy kiilonbsen meghatdrozott ideig,
egyesilet tamogatasdra, foglalkoztatottai de legalabb 1 évig
s2akmai és munkavallaléi érdek-képviseleti archivumban
szervei szamara, foglalkoztatottjai, elldtottjai tartasaval
oktatdsi, kulturalis, szociilis és
sporttevékenységet segitd szervezet
tamogatasara, alapitvanyok dltal ellatott
feladatokkal dsszefiiggd kifizetésre)
forditott, 6tmillio forintot meghaladé
kifizetések

16. | Az Eurdpai Unio tdmogatasaval megvalosulé | Negyedévente Legaldbb 1 évig
fejlesztések leirdsa, az azokra vonatkozé archivumban
szerzbdések tartdsaval

17. | Kozbeszerzési informacidk {éves terv, Negyedévente Legalabb 1 évig
Osszegzés az ajanlatok elhiralasardl, a archivumban
megkitott szerzGdésekrél) tartasaval
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